REGULAMENTO INTERNO
Pedidos de Recibos a Associacdo de

Estudantes da Escola Superior de Tecnologia
da Saude de Coimbra

Aos quinze dias do més de Maio do ano de dois mil e oito foi elaborado o
regulamento que regulariza os pedidos de recibos a Associagao de Estudantes

da Escola Superior de Tecnologia da Satde de Coimbra, adiante designada por

AE-ESTeSC.

CAPITULO I
Disposicoes gerais

Artigo 1°

Objectivo

O presente regulamento estabelece normas e critérios para os pedidos de

recibos, com a finalidade de melhorar a organizacao da Tesouraria da AE-

ESTeSC.

Artigo 2°

Ambito

Para a prossecugao do objectivo mencionado no artigo anterior, o presente
regulamento define os requisitos necessarios para os pedidos de recibos:
a) Congressos, Jornadas, Semindrios e outros eventos de cardcter cientifico

pedagdgico;



b) Carros da Queima das Fitas;
¢) Comissoes de Finalistas;

d) Outros recibos solicitados.

Artigo 3°

Siglas e definigoes

Para os efeitos do presente regulamento entende-se por:
1) «AE-ESTeSC» - Associagao de Estudantes da Escola Superior de
Tecnologia da Satide de Coimbra;
2) «ESTeSC» — Escola Superior de Tecnologia da Satide de Coimbra;

3) «NIF» — Numero de Identificagao Fiscal

CAPITULO II
Eventos de caracter cientifico pedagdgico

Artigo 4°

Objectivo e ambito

As disposigoes do presente capitulo aplicam-se ao apoio a todos os eventos de

caracter cientifico pedagdgico apoiadas pela AE-ESTeSC.

Artigo 5°

Normas

1-Entrega na AE-ESTeSC da acta da constitui¢ao da Comissao Organizadora de
eventos de cardcter cientifico pedagogico, com a data limite de entrega fixada
em 42 dias uteis de antecedéncia, a contar do (s) dia (s) da realizag¢ao destas. O

modelo da referida acta encontra-se no anexo I do presente regulamento.



2-Em conjunto com o referido no ponto 1, deverd também ser entregue a AE-
ESTeSCoimbra um oficio de pedido de apoio para a realizacao de Congressos,
Jornadas, Semindrios e outros eventos de cardcter cientifico pedagogico. O
modelo do referido oficio encontra-se no anexo Il do presente regulamento.

3-O pedido de recibos a AE-ESTeSC deve ser feito com o minimo de cinco dias
uteis de antecedéncia, caso isto nao se venha a comprovar a AE-ESTESC nao se
compromete a que os recibos estejam prontos no (s) dia (s) das Jornadas.

4-O modelo de pedido de recibos encontra-se no anexo III do presente
regulamento. O referido modelo devera conter as informagdes necessarias, isto
é: 0 nome e contacto do representante da Comissao Organizadora do evento.
5-A listagem de recibos devera ser entregue em formato digital (folha de calculo
ou documento de texto) e impressa de forma a facilitar a leitura, de forma a
aumentar a eficiéncia na passagem dos mesmos.

6-O pedido de recibos referentes a instituicdes terd de se fazer acompanhar
impreterivelmente por um numero de identificagio fiscal (numero de

contribuinte).

CAPITULO III

Carros da Queima das Fitas

Artigo 6°

Objectivo e ambito

As disposicoes do presente capitulo aplicam-se ao apoio aos Carros da Queima

das Fitas realizadas por membros discentes da ESTeSC.



Artigo 7°

Normas

1-Entrega na AE-ESTeSC da acta da constitui¢do da Comissao Organizadora do
Carro da Queima das Fitas, com a data limite de entrega fixada no més de
Janeiro do ano respectivo ao cortejo da Queima das Fitas no qual o carro
participard. O modelo da referida acta encontra-se no anexo IV do presente
regulamento.

2-Em conjunto com o referido no ponto 1, devera também ser entregue a AE-
ESTeSCoimbra um oficio de pedido de apoio ao carro, cujo modelo se encontra
no anexo V do presente regulamento.

3-O modelo de pedido de recibos encontra-se no anexo VI do presente
regulamento. O referido modelo devera conter as informagdes necessarias, isto
é: o nome e contacto do elemento do Carro da Queima das Fitas.

4- A listagem de recibos deverd ser entregue em formato digital (folha de
calculo ou documento de texto) e impressa de forma a facilitar a leitura, de
forma a aumentar a eficiéncia na passagem dos mesmos.

5-O pedido de recibos referentes a institui¢des terd de se fazer acompanhar
impreterivelmente por um numero de identificagdo fiscal (nuimero de

contribuinte).

CAPITULO IV

Comissao de Finalistas

Artigo 8°

Objectivo e ambito



As disposi¢oes do presente capitulo aplicam-se ao apoio as Comissdes de

Finalistas constituidas por membros discentes da ESTeSC.

Artigo 9°

Normas

1-Entrega na AE-ESTeSC da acta da constituicao da Comissao de Finalistas,
com a data limite de entrega fixada no més de Janeiro do ano lectivo corrente. O
modelo da referida acta encontra-se no anexo VII do presente regulamento.
2-Em conjunto com o referido no ponto 1, deverd também ser entregue a AE-
ESTeSC um oficio de pedido de apoio a Comissao de Finalistas. O modelo do
referido oficio encontra-se no anexo VIII do presente regulamento.

3-O modelo de aviso de realizacao de convivio encontra-se no anexo IX do
presente regulamento. O referido modelo deverda conter as informagoes
necessarias, isto ¢, o nome da Comissao de Finalistas, ser enderecado ao
Presidente da AE-ESTeSC, curso e ano de inicio e de finalizacao do mesmo, o
nome da entidade a qual serd enderecado o recibo e respectivo NIF.

4-O respectivo aviso de realizacdo de convivio devera ser entregue ate a data
limite de trés dias uteis antes da realizagdo do mesmo e impresso a computador
de forma a facilitar a leitura.

5-O modelo de pedido de recibos encontra-se no anexo X do presente
regulamento. O referido modelo devera conter as informagdes necessarias, isto
¢, o nome da Comissao de Finalistas, ser enderecado ao Presidente da AE-
ESTeSC, curso e ano de inicio e de finalizacago do mesmo, o nome do
estabelecimento onde foi realizado o convivio e respectivo NIF.

6-O pedido de recibo devera ser impresso computador de forma a facilitar a

leitura.



CAPITULO V

Disposicoes Finais

Artigo 10°
Entrada em vigor

O presente regulamento entrard em vigor apds a sua aprovagao em reuniao dos

orgaos da AE-ESTeSC.

Artigo 11°

Incumprimentos

Em caso de incumprimento de algum dos artigos anteriores a AE-ESTeSC nao

se responsabilizara pela emissao dos recibos.

Artigo 12°

Casos Omissos

Em casos omissos, remete-se para reunidao dos Orgaos Sociais da AE-ESTeSC

para posterior decisao.

Elaborado por: Catarina Santos (Tesoureira da Direc¢ao da AE-ESTeSC) e Luis
Domingos (Presidente da Direccao da AE-ESTeSC) em 02 de Maio de 2008.
Visto e aprovado em reuniao dos 6rgaos sociais da AE-ESTeSC de 15 de Maio

de 2008 — Assinatura das pessoas presentes:



Anexo 1

Comissao Organizadora de Congressos, Jornadas,
Seminarios e outros eventos de caracter cientifico
pedagogico

Acta

Ao X (por extenso) dia do més de X (por extenso) do ano X (por extenso)
reuniram-se, pelas X (por extenso) horas, no(a) local onde se reuniram X (por
extenso) alunos do ano curricular X (por extenso) do curso X.

Constituicao da Comissao Organizadora:

e Nome dos elementos que compoem a Comissao Organizadora

Constitui¢ao da direc¢ao da Comissao Organizadora
e DPresidente: Nome

e Vice-Presidente: Nome

e Tesoureiro: Nome

e Secretario: Nome

e Vogais: Nomes

O Presidente da Comissdo O Vice-presidente da Comissao O Tesoureiro da Comissao

(Nome) (Nome) (Nome)

Assinatura dos restantes elementos:

Nota: Substituir o sublinhado



Anexo 11

Identificacao da Comissao Organizadora de Congressos,

Jornadas, Seminarios e outros eventos de caracter

cientifico pedagdgico

Exma.
Presidente da Associacao de Estudantes
da Escola Superior de Tecnologia de

Satde de Coimbra

Assunto: Pedido de Apoio

A Comissao Organizadoras Nome do Evento de curso vem por este solicitar a
vossa exceléncia todos os meios que a AE-ESTeSC possa disponibilizar a esta
comissao na realizacao deste evento. Nomeadamente, no fornecimento de
recibos e a ajudar esta comissao a levar em frente este projecto

Sem mais de momento agradecemos desde ja toda a atencdo dispensada. Com

os melhores cumprimentos.

P’la Comissao Organizadora

(Nome do elemento da comissao)

Nota: Substituir o sublinhado



Anexo 111

Identificacao do Evento

Nome:

Contacto:

Nome

Contribuinte

Quantia

N¢ do Recibo

(A preencher pela AE)

Recibos Passados e Destacados:

Recibos Entregues:

(A Tesoureira da AE-ESTeSC)

(O elemento da Comissao Organizadora)

(O elemento da AE-ESTeSC)

Nota: Substituir o sublinhado




Anexo IV

Comissao do Carro da Queima das Fitas

Acta

Ao X (por extenso) dia do més de X (por extenso) do ano X (por extenso)

reuniram-se, pelas X (por extenso) horas, no(a) local onde se reuniram X (por extenso)

alunos do ano curricular X (por extenso) do curso X.
Constituicao da Comissao Organizadora:

e Nome dos elementos que compdem a Comissao Organizadora

Constitui¢ao da direcgao da Comissao Organizadora
e Presidente: Nome

e Vice-Presidente: Nome

o Tesoureiro: Nome

e Secretario: Nome

e Vogais: Nomes

O Presidente da Comissao O Vice-presidente da Comissao O Tesoureiro da Comissao

(Nome) (Nome) (Nome)

Assinatura dos restantes elementos:

Nota: Substituir o sublinhado
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Anexo V

Identificacao da Comissao Organizadora do Carro

Exma.
Presidente da Associacao de Estudantes
da Escola Superior de Tecnologia de

Satude de Coimbra

Assunto: Pedido de Apoio

A Comissao Organizadoras do Carro da Queima das Fitas identificacao do
carro vem por este solicitar a vossa exceléncia todos os meios que a AE-
ESTeSCpossa disponibilizar a esta comissao na realizacdo deste evento.
Nomeadamente, no fornecimento de recibos e a ajudar esta comissao a levar em
frente este projecto

Apeldvamos a vossa disponibilidade que nos servissem de intermediario numa
possivel transferéncia bancdria a fazer por parte do Instituto Politécnico de
Coimbra.

Sem mais de momento agradecemos desde ja toda a atencao dispensada. Com

os melhores cumprimentos.

P’la Comissao Organizadora

(Nome do elemento da comissao)

Nota: Substituir o sublinhado
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Anexo VI

Nome:

Contacto:

Curso:

Identificacao do Carro

Nome

Contribuinte

Quantia

N¢ do Recibo

(A preencher pela AE)

Recibos Passados e Destacados:

Recibos Entregues:

(A Tesoureira da AE-ESTeSC)

(O elemento do Carro)

(O elemento da AE-ESTeSC)

Nota: Substituir o sublinhado
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Anexo VII

Comissao de Finalistas

Acta

Ao X (por extenso) dia do més de X (por extenso) do ano X (por extenso)

reuniram-se, pelas X (por extenso) horas, no(a) local onde se reuniram X (por extenso)

alunos do ano curricular X (por extenso) do curso X.
Constituicao da Comissao Organizadora:

e Nome dos elementos que compdem a Comissao Organizadora

Constitui¢ao da direcgao da Comissao Organizadora
e Presidente: Nome

e Vice-Presidente: Nome

o Tesoureiro: Nome

e Secretario: Nome

e Vogais: Nomes

O Presidente da Comissao O Vice-presidente da Comissao O Tesoureiro da
Comissao
(Nome) (Nome) (Nome)

Assinatura dos restantes elementos:

Nota: Substituir o sublinhado
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Anexo VIII

Identificacao da Comissao de Finalistas

Exma.
Presidente da Associacao de Estudantes
da Escola Superior de Tecnologia de-

Satude de Coimbra

Assunto: Pedido de Apoio

A Comissao de Finalistas ano de inicio/ano de final de curso do curso de nome
do curso vem por este solicitar a vossa exceléncia todos os meios que a AE-
ESTeSC possa disponibilizar a esta comissao, nomeadamente, no fornecimento
de recibos e a prestar apoio na concretizagao do seu projecto.

Sem mais de momento agradecemos desde ja toda a atencao dispensada. Com

os melhores cumprimentos.

P’la Comissao Organizadora

(Nome do elemento da comissao)

Nota: Substituir o sublinhado
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Anexo IX

Identificacao da Comissao de Finalistas

Exma.
Presidente da Associacao de Estudantes
da Escola Superior de Tecnologia de

Saude de Coimbra
Assunto: Aviso de Convivio

A comissao de Finalistas ano de inicio — ano de finalizagao do curso do curso de
identificagao vem por este meio informar a AE-ESTeSC, que pretende realizar
um convivio no proximo dia X do més de X, na discoteca “X”.

Deste modo, solicitamos a AE-ESTeSC que posteriormente forneca um recibo
em nome da entidade “X”, de N.L.LF. XXXXXXXXX correspondente ao montante
recebido por esta comissao.

Sem mais de momento agradecemos desde ja toda a atencdo dispensada. Com

os melhores cumprimentos.

P’la Comissao de Finalistas

(Nome do elemento da comissao)

Nota: Substituir o sublinhado
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Anexo X

Identificacao da Comissao de Finalistas

Exma.
Presidente da Associacao de Estudantes
da Escola Superior de Tecnologia de

Satude de Coimbra

Assunto: Pedido de Recibo

A comissdo de Finalistas (ano de inicio - ano de finalizagao do curso) do curso
de (identificagao) vem por este meio informar a AE-ESTeSC, que o montante
referente ao convivio realizado no passado dia X do més de X, na discoteca “X”,
¢ de X€ — (valor por extenso)

Deste modo, solicitamos a AE-ESTeSCoimbra que forneca um recibo em nome
da entidade “X”, de N.LF. XXXXXXXXX correspondente ao montante
anteriormente mencionado.

Sem mais de momento agradecemos desde ja toda a aten¢ao dispensada. Com

os melhores cumprimentos.

Recibos Passados e Destacados:

(A Tesoureira da AE-ESTeSC)

Recibo Entregue:

(O elemento da Comissao de Finalistas)

(O elemento da AE-ESTeSC)

Nota: Substituir o sublinhado

16



